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TATA TERTIB PRAKTIKAN VM LEPKOM

1. WAKTU PELAKSANAAN KURSUS

Senin-Kamis dan Sabtu Khusus Hari Jum’at

Sesi Waktu Sesi Waktu
0 07.30 - 10.00 0 07.00 - 09.00
1 10.00 - 12.30 1 09.00 - 11.30
2 13.00 - 15.30 2 13.30 - 16.00
3 15.45-18.15 3 16.00 - 18.00
4 18.30 - 21.00 4 18.30 - 21.00

2. KEHADIRAN

Praktikan yang diperbolehkan mengikuti kursus adalah praktikan yang sudah
terdaftar sebagai peserta kursus di LePKom Virtual Mandiri disetiap
semesternya.

Jumlah pertemuan yang diikuti :

O Kursus Reguler : 9 pertemuan (8 Materi dan 1 Ujian).
Praktikan mengerjakan kegiatan kursus sesuai dengan pertemuan yang telah di
jadwalkan dan di informasikan

Bagi praktikan yang tidak mengerjakan pre test, post test dan activity sebanyak
2 pertemuan, akan dikenakan sanksi delete.

3. KEWAJIBAN

Selama kursus berlangsung, praktikan diwajibkan :

Membaca dan mentaati tata tertib/SOP praktikan yang ada

Selalu memantau website http://vm.lepkom.gunadarma.ac.id untuk mengetahui
informasi terbaru, jadwal maupun seputar kelulusan.

Memastikan bahwa npm dan nama praktikan ada pada jadwal sebagai tanda
bukti telah terdaftar pada kursus VM LePKom
Memperhatikan dan mentaati jadwal kursus yang telah diberikan.

Memastikan bahwa praktikan telah mendapatkan akun untuk dapat melakukan
akses pada halaman http://kursusvmlepkom.gunadarma.ac.id dan lainnya yang
memerlukan akun dengan mencoba login.

Menjaga kondisi kursus dan pembelajaran dengan kondusif dan tertib serta
mengikuti arahan dari asisten.

Bertanya kepada asisten bila ada suatu kendala yang tidak di mengerti
berkenaan dengan materi kursus yang sedang di jalankan.

Penggunaan kalimat yang sopan ketika bertanya atau berinteraksi dengan
asisten atau staff yang bertugas.
Mengikuti bimbingan materi kursus oleh asisten tutor.

Mengerjakan pre test, post test dan activity tepat waktu.

Melakukan pengulangan jika berhalangan hadir
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e Tidak ada pengulangan jika terlambat
e Mengumpulkan KRS aktif di periode kursus yang berlangsung, sebagai bukti
bahwa praktikan tersebut merupakan mahasiswa aktif.

e Jika praktikan tidak mengumpulkan KRS aktif karena telat bayar (non aktif/
otomatis cuti) maka akan langsung terkena delete.

4. PENGULANGAN
e Bagi praktikan yang berhalangan hadir pada jadwal kursus yang telah
ditentukan, harap segera melapor melalui fitur chat pada halaman
http://kursusvimlepkom.gunadarma.ac.id pada bagian konfirmasi

e Praktikan yang pengulangan karena tidak masuk pertemuan sebelumnya wajib
menunjukan barcode yang ada di akun v kepada asisten yang bertugas sebagai
tanda bukti mengikuti pengulangan

5. DENDA
Bagi praktikan yang terkena sanksi delete, dikenakan denda sebesar Rp 100.000,-

e Praktikan wajib melakukan konfirmasi untuk pendaftaran delete melalui fitur

chat pada halaman http://kursusvmlepkom.gunadarma.ac.id pada bagian

konfirmasi sesuai dengan SOP yang tersedia.
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